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&. Femact
N Fundagan Estadya) do

Cibncla e Teeno) Meio Arbiente,

0gia de Roraima

INSTRUGCAQ NORMATIVA N° 003/2009

A presidente da Funda

Tecnologia - FEMACTIRR, no usqéo Fotadual de Meio Ambiente Citncia e

Xl do_ art. 13 4o Estatte do das suas atribuicdes constantes dos incisos Il e
normatizagdo do uso de eqyi a FEMACT,_considerando as necessidades de
Fundagao, quipamentos de informatica e eletroeletronicos desta

RESOLVE:

Art. 1°

Determinar g [
0s - - -
cumpranm & a diretores, chefes de divisio e demais servidores, que

¢am cumprir esta Instrucéo na medida de sua regulamentacao.

(o] H :
o raAn. < Consndgrar que os equipamentos de informéatica e eletroeletrdnicos, os
programas e a rede intranet, de propriedade da FEMACT s3o bens publicos sujeitos

32|'ggrdrgzs legais que os regem e, assim, sob a égide destes preceitos, devem ser
' )

Art. 3° Os equipamentos eletroeletrdnicos tais como cameras digitais,
aparelhos de GPS, celulares, os equipamentos de informatica (hardwares, como
notebook, data show), os programas (softwares), as redes internas (LANS), redes
externas (MAN, WAN), que interligam os equipamentos, os dados e informagoes
nelas inseridos e ou depositados, s&o destinados exclusivamente para uso em
servico, vedado sua utilizagéo para qualquer espécie de atividade pessoal estranha a
atividade desempenhada pelo servidor na FEMACT/RR;

Art. 4° Em casos de perda, furto ou dano de alguns dos bens moveis citados
nesta normativa, o responsavel direto pelo bem deverd comunicar de |med|ato.o fato
ao Gabinete da Presidéncia desta Instituiggo, que providenciara a investigacao

preliminar,

Art. 5° Caso a investigacéo preliminar, aponte indic':ios de que a p’erQa, o furto
ou o dano ocorreu por culpa ou dolo de seu resppnsayel direto, sera .mstz;urado
processo administrativo, nos termos da legislagao vugar:g,ﬂ valean o o

tabelecimento, substituigdo ou indenizagao do bgm moye\ aFE ,
b 1° Nao sera instaurado processo administrativo quando, a_ntes da. sua
defl : 50. 0 bem movel perdido, furtado ou danificado, for restabelecido ou, ainda,
€ agra’Qa ’ tro de mesmas caracteristicas e valor, acompaqhadp da respectiva
Su?St;'t:;? f\?pgé?:ses em que a Presidente da Institui¢ao, determinara o seu registro
nota fiscal,

( ' Instituicao.
o acervo atrimonial da :
" § 2°pNo caso de desaparecimento

sera estabelecida de acordo com o tempo

segundo O critério abaixo: rewAcT
i . Boa Vista—R
Avenida Ville Roy, 4935 Sao Pedro 3&’3 ss;.336-040

TELE: 095 21219182

em face de perda ou furto, a indenizggécl)
decorrido desde a aquisi¢do do bem movel,
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| — até 01 ano: 100% do valor do bem novo;
Il —entre 1 e 2 anos: 80% do valor do bem novo:
Il - de 2 a 3 anos: 60% do valor do bem novo;
IV —entre 3 e 4 anos: 40% do valor do bem novo;
V —de 4 a 5 anos: 20% do valor do bem novo:
VI - Acima de 5 anos: 10% do valor do bem novo:

§ 3° No caso de dano em bem movel, a indenizagdo correspondera ao valor da
reparagao.

§ 4° Acarretard ao servidor a abertura de processo administrativo e ou
sindicancia, a depender da situagdo observada quando da nédo utilizagdo correta no
uso do material ora adquirido pelo mesmo.

Paragrafo unico. A indenizagdo decorrente de perda ou furto dar-se-a mediante
desconto em folha no contracheque do servidor levando em consideragéo a legislacao
vigente.

Art. 6° Por tratar-se de equipamento sensivel e de alto custo, o
usuario/servidor, deverd observar todos os cuidados necessarios no manuseio de
microcomputadores, notebooks, impressoras e outros periféricos, cameras
fotograficas, aparelhos de GPS.

Art. 7° O servidor da FEMACT/RR devera solicitar o uso de equipamentos de
informatica e eletroeletrénicos tais como notebooks, impressoras e outros periféricos,
cameras fotograficas e aparelhos de GPS mediante Termo de Cautela.

Paragrafo unico. O Termo de cautela ao qual se refere o artigo anterior devera
motivar o uso dos referidos equipamentos, definir o prazo em que serdo entregues e
responsabilizar o usuario/servidor solicitante por quaisquer danos a estes causados.

Art. 8° Durante o levantamento patrimonial anual, os equipamentos que fazem
parte da estrutura das diretorias devem ter sua cautela renovada pelo prazo de 1 (um)
ano.

Art. 9° A presente Instrugdo Normativa deve ser observada por todos os
servidores da FEMACT/RR.

Art. 10° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Boa Vista, 09 de dezembro de 2009.

U’//(,b)tw A ay
LUCIANA SURITA DA MOTA MACEDO
Presidente da FEMACT
Fundacéo Estadual de Meio Ambiente, Ciéncia e Tecnologia
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ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CAUTELA
!
Equipamento ‘
Marca Tipo N° Série N° da Linha -
1. Declaro que recebi da FEMACT/RR o aparelho elétrico-eletrénico acima especificado, sobre 0s quais
assumo a responsabilidade de guarda, conservagio, controle e uso adequado.
ta vF
2. Comprometo-me, ainda, a utiliza-lo de forma funcional, no periodo em que exercer cargo nes !
Fundagio, obrigando-me a devolvé-lo em perfeito estado de conservagao em caso de exoneragao ou a -‘:
¥

pedido da autoridade responsavel.

3. Declaro, também, que tomei conhecimento do inteiro teor do normativo que dispbe sobre o uso de

equipamentos de informatica e/ou eletroeletrénicos.

Local, / /

Nome e Cargo
(assinatura e carimbo)

DEVOLUGAO

Atesto que o aparelho foi devolvido em / / nas seguintes condicdes:
Em perfeito estado ___ Apresentando defeito ___ Faltando pegas ou acessorios ____

Local, / /

Responsavel pelo recebimento

(assinatura e carimbo)
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